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	NGÀY
	SÁNG
	CHIỀU

	Thứ Hai

(03/02)


	- 7g15: Họp BGH, thống nhất lịch công tác tuần, kế hoạch hoạt động tháng 02/2020 thành lập ban chỉ đạo phòng chống dịch viêm đường hô hấp cấp do virus Corona gây ra (Phòng Hiệu trưởng)
 - 8h00: Họp Chi ủy, thống nhất nội dung Họp Chi bộ thường kỳ tháng 02/2020 tại phòng Thư viện – tầng trệt,  khu D (Cô Mai Thu, cô Nhàn, thầy Tùng).
-  9h00: Họp Chi bộ tháng 02/2020 tại phòng Thư viện

- 10h30: Họp mặt đầu năm, triển khai công tác tháng, công tác phòng chống dịch bệnh viêm đường hô cấp tại Phòng GV(Tổ VP, BM)
- Công khai tài chính tháng 1, làm bảng lương tháng 2/2020 (cô Kim Chi)
- Bộ phận y tế chuẩn bị đồ dùng, dụng cụ phòng chống dịch viêm đường hô hấp cấp do virus Corona gây ra. Rà soát hồ sơ chuẩn bị đón đoàn kiểm tra đánh giá công tác y tế (cô Hòa).

- HS toàn trường nghỉ học đến hết ngày 09/02/2020. Tổ VP, tổ bảo vệ làm việc bình thường. Giáo viên soạn bài, đưa bài lên trường học kết nối, hướng dẫn HS học bài, ôn bài tại nhà từ ngày 03/02/2020 đến hết ngày 07/02/2020.
- Thực hiện các báo cáo tài chính (cô Kim Chi)
	 - GV cập nhật hoàn tất sổ đầu bài, ký sổ gọi tên ghi điểm HKI còn thiếu theo biên bản kiểm tra cuối năm.

- Hướng dẫn đề xuất, điều hành anh Ngọc dán tấm chống nắng nóng phòng Bảo vệ; sửa CPU camera Phòng Bảo vệ (cô Nhàn). 
- Thực hiện các báo cáo tài chính. Chuẩn bị hồ sơ tài chính đón đoàn kiểm tra (Cô Kim Chi)

- Các Tổ CM, Thư viện, thiết bị, học vụ, tài vụ, Y tế, đoàn thể, thực hiện hoàn tất hồ sơ và biên bản tự kiểm tra (cô Nhàn, cô Hồng hướng dẫn thực hiện)
- Điều chỉnh TKB lần 1 HKII (cô Cẩm Hồng)

- Xây dựng kế hoạch Phòng chống dịch viêm đường hô hấp cấp do virus Corona gây ra (cô Nhàn)
- Tổ bảo mẫu, PV phân công làm tổng vệ sinh sân trường, cổng trường, vỉa hè, phòng học, phòng chức năng từ ngày 03/02/2020 đến ngày 07/02/2020
- Cập nhật thông tin GV, HS, PH đi từ vùng dịch trở về (thầy Tùng)

- 14h00: Họp tổ chấm bài BDTX, hoàn tất các biên bản, hồ sơ BDTX (Các tổ chuyên môn)


	Thứ Ba

(04/02)
	 - 8h00:Tập huấn công tác phòng, chống dịch bệnh Corona (HT 200 chỗ – Cô Thu, cô Hòa)
- Báo cáo thông tin GV, thân nhân đi từ vùng dịch trở về (thầy Tùng)
	- 14h00:  Họp Hội đồng trường (liên tịch)  tại phòng Thư viện (BGH, Tổ trưởng, cô Hiền, cô Phượng, cô Thanh Dung, cô Thanh Hường)

	Thứ Tư

(05/02)
	- 8h00: Họp Ban Chỉ đạo phòng chống dịch do virus Corona tại phòng Thư viện(BGH, Tổ trưởng, cô Tuyết Mai, cô Phượng, cô Thanh Dung, cô Thanh Hường, cô Hòa, cô Liễu BM, A.Tuyến - BĐDCMHS )
	- 14h00: Tổ Văn họp triển khai kế hoạch viết thư UPU (GV tổ Văn, cô Thanh Hường)
- Báo cáo thông tin GV, HS, PH đi từ vùng dịch trở về, công tác phòng chống dịch (thầy Tùng)

	Thứ Năm

(06/02)
	- 8h00: Họp Hội đồng sư phạm tháng 02/2020, họp mặt đầu xuân tại phòng Hội đồng lầu 1, khu D (BGH, GV, NV)

	- 13g30: Hội nghị trực tuyến công tác phòng chống dịch bệnh nCoV (HT 200 chỗ - Cô Thu, cô Hòa) 
-14h00: Họp giao ban TPT tại Quận Đoàn (cô Thanh Hường)

	Thứ Sáu

(07/02)
	- 8h00:  Họp Hội đồng sư phạm tập huấn công tác phòng chống dịch do virus Corona tại phòng Hội đồng lầu 1, khu D (BGH, GV, NV, BM)
	

	Thứ Bảy

(08/02)
	
	

	Chủ Nhật

(09/02)
	
	


     GHI CHÚ: Lịch công tác thay cho Thư mời. 
	Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT;

- BGH; Liên tịch; 
- Bảng thông báo, đăng website trường;

- Lưu VT.
	


